TINH UY QUANG NAM PANG CONG SAN VIET NAM
*

S63MCV/TU Quang Nam, ngay,d5 thang 4 nam 2025

Tang cuong quan ly cong tdc van thu,
liew tri¥ trong qud trinh sdp xép 16 chirc
b6 mdy cua hé thong chinh tri
va don vi hanh chinh

Kinh guwi: - Cac co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy,
- Uy ban MTTQ Viét Nam va cac t6 chire CT-XH tinh,
- Cac don vi su nghiép truc thudc Tinh uy,
- Céc huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc Tinh uy.

Thue hién Céng vin sé 64-CV/TW, ngay 10/4/2025 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang vé luu trit va quan 1y tai liéu, co s dit liéu trong qua trinh sap xép to
chirc bd may cua hé thong chinh tri va don vi hanh chinh & dia phuong; Cong vin 5O
14204-CV/VPTW, ngay 09/4/2025 cua Van phong Trung wong Dang hudng dan
mot s6 ndi dung vé sé hoa tai liéu khi sap xép don vi hanh chinh va Céng vin 50
1479/BCA-ANCTNB, ngay 17/4/2025 cua B§ Cong an vé viéc hudng dan thuc hién
sé hoéa tai litu bi mat nha nude; Thuong truc Tinh Gy dé nghi cdc co quan tham
muu, gitp viéc Tinh uy, cac don vi su nghiép truc thudc Tinh uy; Uy ban MTTQ
Viét Nam va cac to chitc chinh tri - x4 hoi tinh; cac huyén, thi, thanh uy va dang ty
true thude Tinh ty thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Thuc hién nghiém tic viéc quan Iy ho so, tai liéu cta co quan, t6 chuc dang,
Mit tran T quéc Viét Nam va céc to chirc chinh tri - xd hoi khi giai thé, chia tach,
sap nhap, két thiic hoat dong theo Hudng dan s6 64-HD/VPTW, ngay 04/11/2020
ctia Vin phong Trung vong Pang. Chi dao cac co quan, don vi truc thudc tiép tuc
thuc hién tdt cong tac van thu, luu trir theo quy dinh; kiém tra, ra soat dong d4u dﬁy
du van ban luu tai van thu theo quy dinh dé ndp luu vao Luu trir lich sir cia Pang
khi giai thé, sap nhap va két thiic hoat dong.

2. T6 chire thu thap déy du ho so, tai liéu cua cac to chire, ca nhan lién quan
vao Luu trit co quan; tién hanh chinh Iy hoan chinh', s6 héa tai li¢u® doi véi céc tai
lieu da két thuc nhiém ky va chinh ly so bo dbi véi tai liéu hién hanh. Truong hop
co quan, to chirc giai thé, chia, tich, sap nhap khéng tu chinh ly, s6 hoa dugce tai
liéu dé ndp theo quy dinh, can trao do6i voi co quan, t6 chire méi hodc Luu trit lich
str clia Pang dé théng nhat viéc chinh ly, s6 hoa va giao ndp vao luu trir theo quy
dinh. Chu dong sip xép, théng ké toan bo ho so, tai lidu, co s& dit liéu dugc hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, td chire, dia phuong va quan ly tap
trung, thong nhat theo timg phong luu trit.

! Theo Hudng dan so 50-HD/VPTW, ngay 10/10/2019 cua Van phong Trung uvong Dang vé chinh ly tai liéu.
? Theo  Hudng dan sb 40-HD/VPTW, ngay 07/11/2018 clia Vin phong Trung uong Pang vé sb hoa tai liéu tai cic co quan, to
chirc dang, td chirc CT-XH.
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Kiém tra, ra soat dé cap nhat dir liéu bd sung dbi voi nhitng van ban, tai
liéu phat hanh di va van ban, tai liéu giri dén (con thiéu) trén hé dieu hanh tac
nghiép tai van thu co quan, t chitc; ddng thoi, c6 ké hoach dong géi, sao luu dix
liéu trén cac phuong tién luu trir dién tu. HOo so, tai liéu cong viée chua giai quyét
xong cua co quan, té chirc hop nhét, két thic hoat dong ban giao cho co quan, to
chite duge giao nhiém vu tiép tuc theo doi, giai quyét.

3. Quan ly chit ché, an toan tai liéu, co s& dit lidu tai ligu thuge tham quyén
quan ly theo quy dinh cua phéap luét trong sudt qué trinh sap xép t6 chirc bd may
cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chitc c6 tham quyén. Luu ¥, trong qua trinh
giao ndp, tiép nhan tai lidu, cc co quan, td chuc lién quan phai kiém tra, dbi chiéu,
lap bién ban, gilr gin bi méat va khong lam xdo tron tai liéu.

4. Con diu ctia co quan, t6 chire dang khong con sir dung khi hop nhat, két
thuc hoat dong ndp luu vao luu trir dé bao quan va phuc vu nghién ctru; theo do: (1)
Cac co quan, td chirc dang cép tinh ndp Iuu con diu vao Luu trir lich st ctia Tinh
Uy; cdc co quan, t chirc dang cép huyén ndp luu con dau vao Luu tr{t co quan cap
Gy cap huyén dé tap hop va ndp luu vao Luu trit lich sir cia Tinh uy.

5. Van phong Tinh ty cé trach nhiém huéng dan, kiém tra, to chirc tham
dinh va xay dung ké hoach thu thap hd so, tai liéu, con ddu cua cac co quan, td
chire thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir ctia Dang khi giai thé, chia, tach, sap
nhap, ké ca tai liéu cta cap uy cap xa; giai dap khé khin, vuéng mic trong qua
trinh trién khai thuc hién Céng van nay (néu c6). Tham muu xay dung Dé an chinh
ly va s6 hoa d6i voi khéi tai liéu cua céc co quan, t6 chirc dang khi da thu vé Kho
Luu trir lich sir cia Tinh uy; déng thot, phéi hgp vdi cac co quan, don vi, dia
phuong tién hanh sao luu toan bd dir lidu tai liéu dé bao quan tap trung tai Van
phong Tinh uy. Pé xuét phuong 4n b tri phong, kho, phuong tién, trang thiét bi
bao quan khi tiép nhan tai liéu tir cdc co quan, td chirc thude ngudn ndp luu vao
Kho Luu trir lich sur cua Tinh uy.

Pé nghi cac co quan, té chirc, dia phuong lanh dao, chi dao, trién khai thuc
hién nghiém tic cac ndi dung theo yéu cau tai Cong van nay. Vin phong Tinh ty gitip
Ban Thuong vu Tinh ty theo ddi qua trinh trién khai thuc hién, kip thoi tong hop cac
khé khan, vuéng mic, phét sinh, bdo cdo Thuong truc Tinh iy cho y kién chi dao.

Noi nhan:

- Nhu trén,

- Vién phong Trung wong DPang,
- Cuc Luu trit VPTW Dang,

- Luu Vian phong Tinh uy.




